
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент архитектуры, строительства и земельных отношений Администрации города Кургана

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000000162322691  

	3
	Полное наименование услуги
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	4
	Краткое наименование услуги
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации города Кургана от 06 июня 2019 года № 3435 «Об утверждении Административного регламента предоставления  Департаментом жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»»
(в ред. Постановлений Администрации города Кургана от 23.05.2022 N 3215)

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг органами Администрации города Кургана 


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	- не более чем 45 календарных дней со дня подачи заявления в Департамент. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.
	- не более чем 45 календарных дней со дня подачи заявления в Департамент. В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Департамент.
	нет
	1) непредставление документов, указанных в подпунктах 1, 3 пункта 11 раздела II Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя или их несоответствие требованиям пункта 13 раздела II  Административного регламента;

2) поступление в Департамент сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

3) поступление в Департамент уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 2  пункта 11 раздела II Административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Департамент после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 11 раздела II Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления;

4) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 4 пункта 11 раздела II Административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

5) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).

7) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).


	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично в органе,

в МФЦ, через Единый портал
	в МФЦ, через Единый портал


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1
	Заявителем при предоставлении муниципальной услуги выступает  собственник садового дома или жилого дома
	документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица


	1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, предусмотренную Административным регламентом;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, наименование юридического лица, почтовый адрес должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в подлинниках, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов для обозрения и снятия копий специалистом Департамента, прилагаемых к уведомлению, и подлежащие возврату заявителю.

5) заявление, представляемое в Департамент в форме электронного документа, подписывается электронной подписью заявителя либо представителя заявителя, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», документы, представляемые в Департамент в форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью заявителя (представителя заявителя) вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	возможно
	представитель заявителя
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	-

	
	
	правоустанавливающие документы на содовый дом или жилой дом

	
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1
	Заявление
	о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом


	1 подлинник 
	-
	По форме согласно приложению к Административному регламенту, в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления).
	согласно Приложению 1 к данной технологической схеме
	согласно Приложению 2
 к данной технологической схеме

	2
	
	правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом 

	1 подлинник или нотариально заверенная копия такого документа
	если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
	нет
	-
	-

	3
	
	заключение по обследованию технического состояния объекта
	
	в случае признания садового дома жилым домом, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»

	Выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий.
	-
	-

	4
	
	нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	1 подлинник


	в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц
	нет
	-


	-



	6
	
	Согласие на обработку персональных данных
	1 подлинник
	в случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ,
	
	Приложение 5
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	-
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом
	-
	Департамент архитектуры, строительства и земельных отношений Администрации города Кургана
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	5 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихс я) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1
	направление заявителю решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	-
	положительный 
	-
	Согласно Приложению 3  к данной технологической схеме
	Лично в органе, в МФЦ, по почте

	5 лет

-
	1 месяц

-

	2
	направление заявителю решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	-
	отрицательный
	-
	Согласно Приложению 4 к данной технологической схеме
	Лично в органе, в МФЦ, по почте


	
	


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в Органе
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

	1
	прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;


	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Департамент (в т.ч. в электронной форме с использованием Портала, а также через МФЦ).

Специалист отдела документационного обеспечения Департамента обеспечивает регистрацию заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов, предусмотренных пунктами 11, 12 раздела II  Административного регламента, с указанием их перечня и даты получения Департаментом. В случае представления документов заявителем через МФЦ расписка выдается МФЦ.

В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном настоящим Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления, а также расписка в форме электронного документа в получении от заявителя документов.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления  и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием  и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция». В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления и расписки в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на Портале.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 календарных дня.

При этом при обращении заявителя через МФЦ срок регистрации заявления в Департаменте исчисляется со дня передачи заявления от МФЦ.


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 1 и Приложению 2 к данной технологической схеме

	2
	принятие решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и направление его заявителю

	Основанием для начала выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 

Специалист отдела оформления документов по перепланировке (переустройству), переводу жилых и нежилых помещений Учреждения осуществляет проверку документов и сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах.

В случае поступления ответа органа государственной власти либо подведомственной органу государственной власти организации на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, должностное лицо Департамента уведомляет заявителя о получении такого ответа с предложением заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 11 раздела II  Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого документа в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления. Уведомление о необходимости представить такой документ или такую копию направляется заявителю указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, а в случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала - уведомление направляется в личный кабинет заявителя на Портале. При этом непредставление заявителем такого документа или такой копии в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления является основанием для отказа в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Специалист отдела оформления документов по перепланировке (переустройству), переводу жилых и нежилых помещений Учреждения передает заявление, прилагаемые к нему документы в Департамент для рассмотрения и принятия решения.

Должностное лицо Департамента рассматривает заявление, прилагаемые к нему документы.

По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II Административного регламента, должностное лицо Департамента принимает решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. № 47, и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляет заявителю способом, указанным в заявлении. В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в МФЦ такое решение направляется в указанный в настоящем абзаце срок в МФЦ.

При наличии оснований для отказа должностное лицо Департамента принимает решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в письменной форме с обязательной ссылкой на основания отказа, указанные в пункте 16 раздела II  Административного регламента, и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляет заявителю способом, указанным в заявлении. В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в МФЦ такое решение направляется в указанный в настоящем абзаце срок в МФЦ. 

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляется в личный кабинет на Портале уведомление о принятом решении и необходимости представления оригиналов документов, направленных в электронной форме, либо их нотариально удостоверенных копий для получения решения. Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом выдается заявителю после предоставления им оригиналов документов, направленных в электронной форме, либо их нотариально удостоверенных копий. В случае подачи оригиналов документов в электронном виде, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, заявителю в личный кабинет на Портале направляется решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью директора Департамента.

Критерием принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 16 раздела II Административного регламента. 

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала критерием выдачи заявителю решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом является также представление оригиналов документов, направленных в электронной форме, либо их нотариально удостоверенных копий. Критерием выдачи заявителю решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью директора Департамента, является подача оригиналов документов в электронном виде, подписанных усиленной квалифицированной подписью.

Результатом административной процедуры является принятие должностным лицом Департамента решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и направление его заявителю.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: оформленное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и регистрация решения в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция». В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале либо направление в личный кабинет заявителя на Портале решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью директора Департамента, в случае подачи заявления и оригиналов документов в электронном виде, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 42 календарных дня.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в МФЦ
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность. 
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	2
	Проверка полномочий представителя заявителя
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического (юридического) лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического (юридического) лица без доверенности
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	3
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем, правильности оплаты государственной пошлины 
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Форма заявления, согласно Приложениям 1, 2, 5 к данной технологической схеме

	4
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	5
	Выдача заявителю расписки с указанием перечня принятых документов и информации для справок о ходе исполнения услуги
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	6
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов.
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	курьерская доставка. 
	Форма ведомости приема-передачи, согласно Приложению 6 к данной технологической схеме

	7
	Получение документов из Органа
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов.
	Передача документов из Органа в МФЦ осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги Органом
	Специалист Органа
	курьерская доставка.
	Форма ведомости приема-передачи итоговых документов, согласно Приложению 7 к данной технологической схеме

	8
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги
	Работник МФЦ, специалист Органа
	
	
	СМС информирование, оповещение по телефону
	

	9
	Выдача документов заявителю (если предусмотрено Административным регламентом) 
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы, проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	
	Автоматизированное рабочее место
	

	10
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги»  и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма



	
	
	
	
	
	
	

	Информацию можно получить:

1)посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru;

2)посредством размещения информации о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru;

3) на официальном сайте ГБУ «МФЦ» (https://www.mfc45.ru) в сети «Интер-нет»

	Путем предварительной электронной записи на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе "Услуги" подраздел "Предварительная запись".


	Через экранную форму на ЕПГУ
	При обращении в письменной форме путем подачи заявления о предоставлении информации (в т.ч. в электронной форме с использованием Портала либо через МФЦ): Специалист отдела документационного обеспечения Департамента обеспечивает регистрацию заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в информационной системе «Обращения граждан»/»Служебная корреспонденция» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов, предусмотренных пунктами 11, 12 раздела II настоящего Административного регламента, с указанием их перечня и даты получения Департаментом. В случае представления документов заявителем через МФЦ расписка выдается МФЦ.

В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном настоящим Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления, а также расписка в форме электронного документа в получении от заявителя документов.

	нет
	Личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг, через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Приложение 1

РЕКОМЕНДУЕМАЯ ФОРМА

                                          В Департамент жилищно-коммунального

                                     хозяйства Администрации города Кургана

	
	__________________________________________________

для гражданина: ф.и.о., место жительства, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность:

_______________________выдан «___» _________  _____г.
               (название)

__________________________________________________

(кем выдан)

__________________________________________________

для юридических лиц: наименование организационно-правовая форма и место нахождения
__________________________________________________

для представителя заявителя: ф.и.о., реквизиты документа, подтверждающего полномочия:
_______________________выдан «___» _________  _____г.

               (название)

__________________________________________________

(кем выдан)

__________________________________________________почтовый адрес

__________________________________________________

адрес электронной почты

__________________________________________________

телефон


ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом

и жилого дома садовым домом

Прошу   признать: садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом,___________ 

                                                                 (ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: ____________________________________________________,

кадастровый номер садового дома или жилого дома: _______________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен садовый или жилой  дом:________________________________________________________________,

способ получения решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом: (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в Департаменте жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

Приложение: 

_________________________________________

 _________________________________________

__________________________________________

« ___ » _______________20___ г.               _________                __________________

                 (дата подачи заявления)                                         (подпись)                             (расшифровка подписи)

Подписи лиц, подавших заявление:

	«
	
	»
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	       (данные доверенности (при необходимости)

	«
	
	»
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	      (данные доверенности (при необходимости)

	________________________________                    ____________________

(Ф.И.О. лица, принявшего заявление)                                (подпись)


                                                        _____________________                                                                   

Приложение 2
ОБРАЗЕЦ
В Департамент жилищно-коммунального

                                       хозяйства Администрации города Кургана

	
	Иванова Ивана Ивановича, проживающего
г. Курган, ул. Ленина, д. 105, кв. 199 
гражданина: ф.и.о., место жительства, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность:

выдан «29»января 1999    г.
               (название) паспорт 37 01 292555, выдан     

      УВД города Кургана.
__________________________________________________

(кем выдан)

__________________________________________________

для юридических лиц: наименование организационно-правовая форма и место нахождения
__________________________________________________

для представителя заявителя: ф.и.о., реквизиты документа, подтверждающего полномочия:
_______________________выдан «___» _________  _____г.

               (название)

__________________________________________________

(кем выдан)

__________________________________________________почтовый адрес

__________________________________________________

адрес электронной почты

8   900 12 12 333 _______________________________________________

телефон


ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом

  и жилого дома садовым домом


Прошу   признать: садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом,___________ 

                                                                 (ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: Курганская область, город Курган, СНТ Увальский сад, участок 777
кадастровый номер садового дома или жилого дома: 45:25:090705:0001,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен садовый или жилой  дом:_ 45:25:090705:9999
способ получения решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом: (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в Департаменте жилищно-коммунального хозяйства Администрации города Кургана)
по почте не направлять, получу лично

Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого (представляемых) мною лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

Приложение: 

1. Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающего соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, выполненного ООО «Проект-мастер» от 05.06.2019г. на 40 листах в 1 экз. (в случае признания садового дома жилым домом)

2. Правоустанавливающие документы: 

договор дарения от 20.02.2000г.;

 договор купли-продажи от 22.03.1987г. и т.п.

3. Нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом

« 05 »   июля   2019 г.               _________                                          Иванов И.И.
                 (дата подачи заявления)                                         (подпись)                             (расшифровка подписи)

Подписи лиц, подавших заявление:

	«
	
	»
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	             (данные доверенности (при необходимости)

	«
	
	»
	
	201
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	      (данные доверенности (при необходимости)

	________________________________                                    ____________________

          (Ф.И.О. лица, принявшего заявление)                                                                           (подпись)


Приложение 3
РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом
Дата, номер

В связи с обращением              Иванова Ивана Ивановича
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,
                                                                                   (ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу:  Курганская область, город Курган, СНТ Увальский сад, участок 777


кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:
45:25:090705:9999
на основании  Выписки из ЕГРН № 45-45-16/304/2012-222 от 09.02.2000
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Признать  садовый дом жилым домом
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

(должность)

	
	
	

	(Ф.И.О. должностного лица органа 
местного самоуправления муниципального образования, в границах которого 
расположен садовый дом или жилой дом)
	
	(подпись должностного лица органа 
местного самоуправления муниципального образования, в границах которого 
расположен садовый дом или жилой дом)


М.П.

	Получил:
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	(заполняется

	
	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	в случае получения решения лично)


	Решение направлено в адрес заявителя
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	
	


(Ф.И.О., подпись должностного лица, 
направившего решение в адрес заявителя)
Российская Федерация

Курганская область

[image: image1.png]



Администрация города Кургана
ДЕПАРТАМЕНТ

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА
площадь имени В.И. Ленина, дом № 1,  

город Курган, 640002

телефон: 42-85-00, факс: 41-79-26

сайт: http://dgkh.kurgan-city.ru

эл.почта: dgkh@kurgan-city.ru
__________________  № __________

на _____________________________

                                           Приложение 4

                                            Петрову П.П.                           

                                   ул. Ленина, д.99 кв.236
                                г. Курган, 640000

Уважаемый Петр Петрович!

На Ваше заявление, поступившее в Департамент жилищно-коммунального хозяйства Администрации  города Кургана, о признании садового дома жилым домом сообщаем следующее.

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги о признании садового дома жилым домом на основании пп.3 п.16 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», утвержденным постановлением Администрации города Кургана от 06.06.2019г. № 3435, а именно: Вами не представлено заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом).

В случае представления вышеуказанного документа, вопрос будет рассмотрен в установленном законом порядке.

Директор Департамента

жилищно-коммунального хозяйства

Администрации города Кургана                                                         А.Н. Гонцов
Поршнева Наталья Евгеньевна
  (3522) 42-82-43 доб. 5404 #
Приложение 5
                                                    СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТА

на обработку персональных данных

	Я,
	

	
	(фамилия, имя, отчество субъекта

	основной документ, удостоверяющий личность
	

	

	(тип документа, номер, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)



	(адрес субъекта)


в дальнейшем «Субъект», даю согласие Государственному бюджетному учреждению Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», расположенному по адресу: 640006, г. Курган, ул. Куйбышева, 144, стр. 41, далее – «Оператор», на обработку персональных данных (см. п. 3) на следующих условиях:

1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на сбор, запись систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение, в том числе с помощью средств автоматизации, своих персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», а также право на передачу (распространение, предоставление, доступ) такой информации федеральным органам исполнительной власти, органам государственных внебюджетных фондов, исполнительным органам государственной власти субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления и иным организациям, с которыми ГБУ «МФЦ» заключило соглашение о взаимодействии.

2. Оператор обязуется использовать данные Субъекта для исполнения функций по организации предоставления государственных, муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию Субъекта на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг, иных услуг, предоставляемых ГБУ «МФЦ». Оператор может раскрыть правоохранительным органам любую информацию по официальному запросу в случаях, установленных законодательством в стране проживания Субъекта.

3. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) и гражданство; адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания; номера личных телефонов (мобильного и домашнего), в случае их регистрации на субъект персональных данных или по адресу его регистрации; сведения о социальных льготах; сведения о номере СНИЛС; сведения об ИНН субъекта персональных данных; личная подпись; пол субъекта; иные, необходимые для предоставления государственной, муниципальной или иной услуги:

___________________________________________________________________________________________.

4. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).

5. Настоящее согласие действует с момента дачи согласия в течение 5 лет, либо до поступления письменного заявления Субъекта о прекращении действия данного согласия.

6. При поступлении Оператору письменного заявления Субъекта о прекращении действия данного согласия, персональные данные уничтожаются установленным способом в течение тридцати дней с даты поступления отзыва (в соответствии с п. 5 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).

	
	
	
	
	
	

	дата
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных, необходимых для регистрации гражданина Российской Федерации в единой системе идентификации и аутентификации, и иных

сведений, если такие сведения предусмотрены федеральными законами в указанной

системе, и биометрических персональных данных гражданина Российской Федерации в единой информационной системе персональных данных, обеспечивающей обработку,

включая сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и передачу

информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим

персональным данным гражданина Российской Федерации

Я, ________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

паспорт серия _______ № ____________ выдан __________________________________________________

___________________________________________________________________________________________,

(кем и когда выдан документ)

проживающий (проживающая) по адресу: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________


1. Свободно, своей волей и в своем интересе даю конкретное, информированное и  сознательное согласие на обработку следующих моих персональных данных:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии), пол, гражданство, дата и место рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации по месту жительства (пребывания), идентификационный номер налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета, контактные данные (номер абонентского устройства подвижной радиотелефонной связи, адрес электронной почты), иные сведения, предусмотренные федеральными законами, а также необходимые для размещения данных в моей учетной записи в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и аутентификации);

б) изображение лица, полученное с помощью фото- и видеоустройств, голос, полученный с помощью звукозаписывающих устройств, которые требуются для подтверждения моей идентификации с применением единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным гражданина Российской Федерации (далее - единая биометрическая система) в соответствии с законодательством Российской Федерации.


2. Свободно, своей волей и в своем интересе даю конкретное, информированное и сознательное согласие на обработку моих персональных данных, указанных в пункте 1 настоящего согласия, в целях моей идентификации с применением информационных технологий:

а) Министерству цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации - оператору единой системы идентификации и аутентификации (Россия, 125375, г. Москва, ул. Тверская, д. 7) - на обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных, указанных в подпункте "а" пункта 1  настоящего согласия, в том числе обработку моих персональных данных при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

б) публичному акционерному обществу "Ростелеком" - оператору единой биометрической системы (Россия, 115172, г. Москва, ул. Гончарная, д. 30, стр. 1) - на обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ) в том числе результата обработки моих персональных данных, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных, указанных в подпункте "б" пункта 1 настоящего согласия;

в) лицу, уполномоченному на обработку персональных и биометрических персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации, - государственному бюджетному учреждению Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», находящемуся по адресу: 640006, г. Курган, ул. Куйбышева, 144, стр. 41, на обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,  использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных) персональных данных, биометрических персональных данных, в том числе передачу данных, указанных в подпункте "а" пункта 1 настоящего согласия, оператору единой системы идентификации и аутентификации, указанному в подпункте "а" пункта 2 настоящего согласия, а также передачу данных, указанных в  подпункте "б" пункта 1 настоящего согласия, оператору единой биометрической системы, указанному в подпункте "б" пункта 2 настоящего согласия.

Лица, указанные в подпунктах "а" - "в" пункта 2 настоящего согласия, вправе осуществлять автоматизированную обработку персональных данных, указанных в пункте 1 настоящего согласия, или их обработку без использования средств автоматизации, в том числе с передачей по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации соответствующих правовых, организационных и технических мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации о защите персональных данных.


3. Для достижения цели, указанной в пункте 2 настоящего согласия:

- даю согласие лицам, указанным в  подпунктах "а" - "в" пункта 2  настоящего согласия, на проверку предоставленных мной сведений на предмет их полноты и достоверности, в том числе с использованием государственных и муниципальных информационных систем и ресурсов, а также путем направления указанными лицами запросов в иные органы и организации;

- соглашаюсь с тем, что лица, указанные в подпунктах "а" - "в" пункта 2 настоящего согласия, вправе поручить обработку моих персональных данных, указанных в пункте 1 настоящего согласия, другому лицу (лицам):

___________________________________________________________________________________________

(наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) и адрес)

на основании поручения либо заключаемого с этим лицом (лицами) договора, в том числе государственного контракта, либо путем принятия государственным органом соответствующего акта (далее - поручение оператора).

Я проинформирован, что ответственность передо мной за действия лица, обрабатывающего мои персональные данные по поручению оператора, несет оператор, выдавший соответствующее поручение.


4. Подтверждаю, что даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в пункте 1 настоящего согласия, лицам, указанным в подпунктах "а" - "в" пункта 2 настоящего согласия.


5. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня его отзыва, но не более 50 лет.


6. Подтверждаю, что проинформирован (проинформирована) о возможности отзыва настоящего согласия на основании положений Федерального закона "О персональных данных" путем личного обращения или направления письменного обращения (в том числе в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью), на имя лиц, указанных в  подпунктах "а" - "в" пункта 2 настоящего согласия, в том числе я проинформирован (проинформирована), что имею право:

- отозвать настоящее согласие в целях прекращения обработки лицом, указанным в подпункте "в" пункта 2 настоящего согласия, как всех указанных в пункте 1 настоящего согласия персональных данных, так и отдельно биометрических персональных данных, указанных в подпункте "б" пункта 1 настоящего согласия;

- отозвать настоящее согласие в целях прекращения обработки в единой системе идентификации и аутентификации персональных данных, указанных в подпункте "а" пункта 1 настоящего согласия;

- отозвать настоящее согласие в целях прекращения обработки в единой биометрической системе биометрических персональных данных, указанных в подпункте "б" пункта 1 настоящего согласия.


7. Я проинформирован (проинформирована), что лица, указанные в подпунктах "а"  - "в" пункта 2 настоящего согласия, вправе после получения отзыва настоящего согласия, а равно после истечения срока действия настоящего согласия, продолжать обработку моих персональных данных при наличии оснований, предусмотренных частью 2 статьи 9 Федерального закона "О персональных данных".

	
	
	
	
	
	

	дата
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


СОГЛАСИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ СУБЪЕКТА

на обработку персональных данных

Я,__________________________________________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество представителя заявителя) 

проживающий (ая) по адресу: _________________________________________________________________,

паспорт серия ___________________№___________________, выдан________________________________

___________________________________________________________________________________________

даю согласие от имени заявителя_______________________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество заявителя)

проживающего по адресу: ____________________________________________________________________,

паспортные данные заявителя: серия ___________№_____________, выдан__________________________

___________________________________________________________________________________________

на основании доверенности ___________________________________________________________________

(реквизиты доверенности)

в дальнейшем «Субъект», даю согласие Государственному бюджетному учреждению Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг», расположенному по адресу: 640006, г. Курган, ул. Куйбышева, 144, стр. 41, далее – «Оператор», на обработку персональных данных (см. п. 3) на следующих условиях:

1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть на на сбор, запись систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение, в том числе с помощью средств автоматизации, своих персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», а также право на передачу (распространение, предоставление, доступ) такой информации федеральным органам исполнительной власти, органам государственных внебюджетных фондов, исполнительным органам государственной власти субъектов Российской Федерации, органам местного самоуправления и иным организациям, с которыми ГБУ «МФЦ» заключило соглашение о взаимодействии.

2. Оператор обязуется использовать данные Субъекта для исполнения функций по организации предоставления государственных, муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию Субъекта на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг, иных услуг, предоставляемых ГБУ «МФЦ». Оператор может раскрыть правоохранительным органам любую информацию по официальному запросу в случаях, установленных законодательством в стране проживания Субъекта.

3. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения; паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) и гражданство; адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания; номера личных телефонов (мобильного и домашнего), в случае их регистрации на субъект персональных данных или по адресу его регистрации; сведения о социальных льготах; сведения о номере СНИЛС; сведения об ИНН субъекта персональных данных; личная подпись; пол субъекта; иные, необходимые для предоставления государственной, муниципальной или иной услуги:

___________________________________________________________________________________________.4. Субъект персональных данных по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»).

5. Настоящее согласие действует с момента дачи согласия в течение 5 лет, либо до поступления письменного заявления  Субъекта/представителя Субъекта о прекращении действия данного согласия.

6. При поступлении Оператору письменного заявления Субъекта/представителя Субъекта о прекращении действия данного согласия, персональные данные уничтожаются установленным способом в течение тридцати дней с даты поступления отзыва (в соответствии с п. 5 ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»).

	
	
	
	
	
	

	дата
	
	
	подпись
	
	расшифровка подписи


Приложение 6
«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник (наименование отдела ГБУ «МФЦ»)

_________________Ф.И.О. 
«____» ___________20__г.
Ведомость приема - передачи документов
г. Курган                                                                                       «_____»____________ 20__ г.

Отправитель:____________________________________________

                                                                (наименование)

Приемщик: _____________________________________________

                                                                (наименование)

	№
	Наименование документов
	Кол-во

листов
	Примечание

	
	
	
	

	1
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	1.1
	
	
	

	1.2
	
	
	

	1.3
	
	
	

	2
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	2.1
	
	
	

	2.2
	
	
	

	2.3
	
	
	

	3
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	3.1
	
	
	

	3.2
	
	
	

	3.3
	
	
	


Итого:___________________________________________________документов

                                                                              (прописью)

Подпись отправителя ___________________/_____________________________/

                                                                                М.П.                                                           Ф.И.О., должность

Подпись приемщика ____________________/_____________________________/

                                                                                 М.П.                                                          Ф.И.О., должность

_________________________

Приложение 7
Ведомость приема - передачи документов
г. Курган                                                                                       «_____»____________ 20__ г.

Отправитель:____________________________________________

                                                                (наименование)

Приемщик: _____________________________________________

                                                                (наименование)

	№
	Наименование документов
	Кол-во

листов
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Итого:___________________________________________________документов

                                                                              (прописью)

Подпись отправителя ___________________/_____________________________/

                                                                                М.П.                                                           Ф.И.О., должность

Подпись приемщика ____________________/_____________________________/

                                                                                 М.П.                                                          Ф.И.О., должность

_________________________








































